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Vanessa Bourgeois


 


Née le 10 Mars 1989�949 avenue du Professeur Louis Ravas�Résidence les Cévennes


34080 Montpellier





Tel : 06.50.48.42.43


Mail : � HYPERLINK "mailto:v.bourgeois6@laposte.net" �v.bourgeois6@laposte.net� 














Septembre 2011 : Employée - Clair’ s


Inventaire





Juillet-Août 2010: Assistante régisseur - Tribunal de Grande Instance





       •	Traitement de données informatiques


       •	Ecriture de reversements


       •	Paiement de mémoires


       •	Réception et enregistrement de K-bis





Juin-Août 2009 : Assistante Administrative - Entreprise Agoona





Mise à jour base de données clients


Tri du courrier


Classement de dossier


Réception client


Accueil téléphonique





Avril-Août 2008 : Vendeuse - magasin prêt à porter à City Rock 





Conseiller


Encaisser


Rangement des articles


Entretien du magasin





Avril 2005 : Stage Assistante régisseur - Tribunal de Grande Instance.














COMPETENCES INFORMATIQUES





Excellente maîtrise de l’outil informatique (World, Excel, Power Point).


Utilisation du logiciel Rebeka 











Centres d’intérêt :


Sport


Danse


Cinéma


Lecture 


Sensibilisation aux actions caritatives





Langues :


Anglais : scolaire


Espagnol : scolaire


Créole : maîtrise





2011-2012 3èmeannée Licence Droit Economie Gestion – mention Sciences Economiques, Université Montpellier 1.


	Droit des affaires, droit civil, comptabilité (analytique, nationale, générale), Entreprise et marché.


		


2007 	Baccalauréat Science économique et sociale, Saint-Joseph de Cluny.








FORMATION





EXPERIENCE PROFESSIONNELLE








